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TERMO DE REFERENCIA

Solicitagao n°® 29464

Numero do processo administrativo: 1401/2026

1. OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigcos de
comunicacdo e midia visual, para criacdo, producdo, edicdo e adequacdo de
contetdos institucionais de carater informativo, educativo e de orientacéo,
compreendendo a elaboracdo de cards e outras pecas graficas digitais, producdo de
textos e conteudo para divulgacdo de campanhas, ac¢des, servigos, cronogramas e
fluxos de atendimento, bem como a cobertura, o registro e a produgédo de conteudo
relacionado aos eventos promovidos pela Secretaria Municipal de Saude de Pium —
TO, conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

2. DESCRICAO DETALHADA DOS ITENS:

Unidade _
Quantidade o Valor Valor total
Iltem de _ Especificacdo _ )
_ estimada estimado |lestimado
medida

Prestacéo de servicos de
comunicagdo e midia visual,
abrangendo a criagdo, producdo,
edicdo e adequacdo de conteudos
informativos, educativos e
institucionais; elaboracdo de cards e
01 Més 5 outras - pecas  graficas  digitas; R$ 4.900,00 |R$ 24.500,00
producdo de textos e contetdo para
divulgacdo de campanhas, agoes,
servicos, cronogramas e fluxos de
atendimento; bem como cobertura,
registro e producao de contetdo dos

eventos promovidos pela Secretaria

Municipal de Saude.
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2.1 - Especificacdo da solucéo
A solucdo devera compreender a prestagdo continua de servigos
especializados de comunicacdo e midia visual, durante o periodo de 5
(cinco) meses, destinados ao atendimento das demandas institucionais da
Secretaria Municipal de Saude, em conformidade com as necessidades
identificadas no DFD.
Os servicos deverdo contemplar, no minimo:

e criacdo, producdo, edicdo e adequacdo de conteudos institucionais de carater
informativo, educativo e de orientacgdo;

e elaboracdo de cards, pegas graficas digitais, materiais educativos e demais
conteudos visuais destinados & comunicacao institucional;

e producdo, revisdo e adequacdo de textos e conteludo para divulgacdo de
campanhas, agdes, servicos, cronogramas, horarios, locais e fluxos de
atendimento;

e criacdo de contetdos relacionados as acfes e eventos promovidos pela
Secretaria Municipal de Saude;

e cobertura e registro de eventos publicos, incluindo a producédo de contetdo
destinado a divulgagéo das atividades realizadas;

e planejamento das pautas e desenvolvimento dos contetudos de acordo com as
solicitacdes e orientagcbes do setor responsavel;

e adequacdo dos materiais a identidade visual institucional, mantendo
padronizacgdo, clareza, correcao textual e linguagem acessivel & populacéo;

e adaptacdo dos contetdos aos diferentes meios e formatos de comunicagéo
utilizados pela Secretaria;

e submissao prévia dos materiais produzidos a aprovacao da Secretaria, com
realizacdo dos ajustes e corre¢fes solicitados antes da publicacao;

o atendimento das demandas nos prazos definidos pela Secretaria, inclusive
quando houver necessidade de divulgacdo tempestiva de informacdes de
interesse publico;

e ¢ de responsabilidade da contratada, os recursos técnicos, equipamentos e
programas necessarios a execugdo dos servi¢os, sem custos adicionais para a
Secretaria,;

e entrega dos arquivos finais e, quando solicitado pela Secretaria, dos respectivos

arquivos editaveis;
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e oObservancia da legislacdo aplicavel a protecdo de dados pessoais, direitos
autorais e direito de imagem, especialmente quanto a utilizacao de fotografias,
videos, marcas e demais elementos incorporados aos conteldos;

e manutencdo do carater educativo, informativo ou de orientacdo da

comunicacao, observando os principios da impessoalidade, publicidade,
transparéncia e eficiéncia, sendo vedada a promocao pessoal de autoridades ou
agentes publicos.
A execucdo ocorrerd sob demanda, mediante solicitacdo do setor responsavel
da Secretaria Municipal de Saude, de acordo com o calendario de campanhas,
acoes, servicos e eventos durante o periodo contratual. A producdo devera
compreender, conforme cada demanda, o planejamento da pauta,
desenvolvimento do conteldo, apresentacdo para aprovacao e realizacdo dos
ajustes eventualmente solicitados pela Administracao.

PRAZO DA CONTRATACAO

3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 5 (cinco) meses, contados da
data da assinatura do contrato.

3.2. Durante o periodo contratual, os servicos serdo executados conforme as
demandas da Secretaria Municipal de Saude, observados o calendéario de
campanhas, agdes, servicos e eventos, bem como a necessidade de divulgacao
tempestiva de informacgdes de interesse publico.

3.3. A execugdo dos servicos ocorrerd durante toda a vigéncia contratual,
considerando a necessidade de atendimento as demandas de comunicacao
institucional da Secretaria Municipal de Saude.

3.4. Eventual prorrogacdo deverd ser previamente justificada e autorizada pela
autoridade competente, observando-se a disponibilidade orcamentaria, a
manutencéo das condi¢cdes vantajosas para a Administracédo e as disposicoes
apliciveis da Lei n°® 14.133/2021.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO:
4.1. A contratacdo justifica-se pela necessidade de fortalecer a comunicacao

institucional da Secretaria Municipal de Saude de Pium — TO, assegurando
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maior continuidade, qualidade, agilidade e alcance na divulgacdo de
informacdes de interesse publico relacionadas aos servigos, acdes, campanhas
e eventos promovidos pela Secretaria de Saude de Pium-To.

4.2. A comunicacdo adequada mostra-se necessaria para que informacdes
relativas a cronogramas e fluxos de atendimento, horérios, locais,
requisitos, documentos necesséarios, campanhas, acdes, eventos e
demais orientagdes de interesse coletivo sejam disponibilizadas a populacao
de forma clara, acessivel e em tempo oportuno, facilitando o acesso aos
servigos publicos de saude e contribuindo para reduzir dividas, desencontros
de informagfes e deslocamentos desnecessarios.

4.3. A necessidade compreende também a produgdo continua de conteudos
informativos e educativos, incluindo cards, pecas graficas digitais, textos e
outros materiais de orientacdo, destinados a ampliar o alcance das mensagens
institucionais e apoiar as ac¢bes de informacdo, educacdo, prevencdo e
conscientizagdo em saude.

4.4, Também se mostra necessaria a cobertura e o registro dos eventos e agfes
promovidos pela Secretaria Municipal de Saude, com producéo de contetido
destinado tanto a divulgacao das atividades quanto a ampliacdo do alcance das
informacg®es relacionadas as agdes institucionais desenvolvidas.

4.5. Conforme identificado no Estudo Técnico Preliminar, embora o Municipio
disponha de equipe propria responsavel pela comunicagdo institucional, o
elevado volume de solicitacbes e a necessidade de atendimento
simultaneo as demandas das diversas secretarias municipais limitam sua
capacidade operacional para atender, em tempo oportuno, todas as
necessidades especificas da Secretaria Municipal de Saude. A demora na
producdo de conteddos com prazo determinado pode comprometer a
oportunidade e a efetividade da informagédo destinada a populagéo.

4.6. Nesse contexto, a contratacdo de empresa especializada destina-se a atuar de
maneira complementar a equipe da Secretaria Municipal de Comunicagao,
proporcionando maior capacidade de atendimento as demandas da area da
saude, além de favorecer a continuidade, a padronizacdo visual, a qualidade
técnica e a tempestividade na producao dos materiais.

4.7. A comunicagdo produzida devera possuir exclusivamente carater educativo,

informativo ou de orientagédo, observando a impessoalidade, a publicidade e
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a transparéncia, sendo vedada a utilizacdo de nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promocao pessoal de autoridades ou agentes publicos, conforme
ja estabelecido no planejamento da contratacao.

4.8. A presente contratacdo encontra-se fundamentada nos estudos realizados no
Estudo Técnico Preliminar — ETP, no qual foram examinadas a necessidade
administrativa, as alternativas disponiveis para seu atendimento, 0s requisitos
da solugéo e sua viabilidade técnica e econdmica, tendo sido considerada mais
adequada a contratacdo de empresa especializada para a prestacao integrada

dos servigos de comunicagdo e midia visual.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1 A solucéo consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestacao,
pelo periodo de 5 (cinco) meses, de servicos de comunicagao e midia visual,
destinados ao atendimento das demandas institucionais da Secretaria Municipal
de Saude de Pium — TO, mediante execuc¢édo continua e sob demanda.

5.2 A solugcéo compreendera o planejamento, criacao, producdo, edicao, revisdo
e adequacdo de conteudos informativos, educativos e institucionais,
incluindo elaboracdo de cards e outras pecas graficas digitais, producdo de
textos, materiais de orientagdo e conteudos destinados a divulgacdo de
campanhas, agles, servicos, cronogramas e fluxos de atendimento da
Secretaria Municipal de Saude.

5.3 Compreendera, ainda, a cobertura e o registro das acfes e eventos
promovidos pela Secretaria Municipal de Saude, com a correspondente
producdo de conteudo para divulgacdo institucional, conforme as demandas
encaminhadas pela Administragéo.

5.4 A execucdo ocorrera mediante solicitacdo do setor responsavel, que fornecera
a contratada as informacdes necessarias a producdo do conteddo, sua
finalidade, publico-alvo e prazo pretendido. O material produzido devera ser
submetido a andlise e aprovagao prévia da Secretaria, cabendo a contratada
realizar as correcdes e adequacdes solicitadas, dentro do escopo contratado,

antes de sua divulgacéo.
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5.5 Os materiais produzidos deverdo observar a identidade visual institucional, as
diretrizes da Secretaria Municipal de Saude, assegurando padronizacgdo,
clareza, correcao textual, qualidade técnica e linguagem acessivel e adequada
aos diferentes publicos.

5.6 A contratada devera adaptar os conteudos aos diferentes meios e formatos de
comunicacao utilizados pela secretaria e entregar os materiais em formato
adequado a sua utilizacdo, devendo, quando solicitado, disponibilizar também
0s respectivos arquivos editaveis.

5.7 Todos os profissionais, equipamentos, programas, ferramentas de edicdo e
demais recursos técnicos necessarios a adequada execucao dos servicos
deverdo ser disponibilizados pela contratada, inclusive o0s necesséarios a
cobertura dos eventos quando solicitada, sem custos adicionais além daqueles
previstos na contratacao.

5.8 A solucédo tera carater complementar a atuacdo da equipe da Secretaria
Municipal de Comunicag&o, sem substitui-la, buscando ampliar a capacidade
de atendimento das demandas especificas da area da salude e assegurar maior
agilidade, continuidade e padronizagcdo na produgdo dos conteudos
institucionais.

5.9 Durante todo o ciclo de execucao do objeto, dever&o ser observadas as normas
aplicaveis a protecdo de dados pessoais, direitos autorais, direito de
imagem, sigilo e confidencialidade, especialmente quando os conteudos
envolverem fotografias, videos, depoimentos ou informacdes relacionadas aos
usuarios dos servigos de saude.

5.10 Os conteudos produzidos deverdo possuir carater exclusivamente
educativo, informativo ou de orientacéo, sendo vedada a inclusdo de homes,
simbolos ou imagens que caracterizem promocao pessoal de autoridades,
servidores ou agentes publicos.

5.11 Os conteudos e materiais produzidos durante a execucdo deverao
permanecer disponiveis a Administragdo para utilizacdo institucional,
observadas as condi¢cbes relativas aos direitos autorais e de imagem
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.12 Ao término da contratacdo, a contratada devera entregar a secretaria 0s

materiais produzidos e os arquivos que tenham sido solicitados no decorrer da



POVO FORTE, UNIAO QUE MOVE PIUM -TO.
ADM: 2025/2028 Culdardevoceeanossamlssao

o ESTADO DO TOCANTINS FUNDO MUNICIPAL DE
\‘V FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE ' SAU DE

execucédo, de modo a assegurar a continuidade de sua utilizag&o institucional e
0 adequado encerramento da prestacdo dos servigos.

5.13 A descri¢do da solugdo encontra-se fundamentada no Estudo Técnico
Preliminar — ETP, que identificou a contratacdo integrada de empresa
especializada como a alternativa mais adequada para proporcionar
continuidade, coordenacdo, padronizacdo e atendimento tempestivo as

demandas de comunicagéo da Secretaria Municipal de Saude.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. A contratacdo devera atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Saude de Pium — TO, contemplando a criagao, producao, edicdo e adequacao
de contetdos informativos, educativos e institucionais, bem como a elaboracéo
de pecas graficas digitais e a cobertura das acdes e eventos, conforme
estabelecido neste Termo de Referéncia.

6.2. A contratada devera possuir capacidade técnicacompativel com a prestacéo
dos servigcos de comunicacéo institucional e midia visual, demonstrada por
documentacdo adequada e proporcional a natureza e as caracteristicas do
objeto.

6.3. A contratada devera disponibilizar profissionais capacitados para a execugéo
das atividades abrangidas pela contratacéo, incluindo, conforme a demanda,
planejamento e producdo de conteudo, redacdo e revisdo textual, criacdo
gréfica, edicdo e cobertura das a¢bes e eventos indicados pela Administracao.

6.4. Os servigos serdo prestados de forma continua e sob demanda, mediante
solicitacdo e orientacdo do setor responsavel da Secretaria Municipal de Saude,

durante o periodo de vigéncia contratual.

6.5. A contratada devera elaborar cards, pecas graficas digitais, textos, contetidos
educativos e institucionais e demais materiais destinados a divulgacdo de
campanhas, acgbes, servicos, cronogramas, fluxos de atendimento e eventos

promovidos pela Secretaria Municipal de Saude.

6.6. Os contetdos produzidos deveréo apresentar informacgfes claras, corretas e
acessiveis, com correcdo textual e linguagem adequada ao publico-alvo,

favorecendo a compreenséo das informacdes e orientagdes de interesse publico.



POVO FORTE, UNIAO QUE MOVE p|UM.To
ADM: 2025/2028 Culdardevoceeanossamlssao

o ava ESTADO DO TOCANTINS FUNDO MUNICIPAL DE
‘V/ FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE SAU DE
Piii

6.7. Os materiais deverdo observar a identidade visual institucional, as diretrizes
da Secretaria Municipal de Saude, mantendo padronizacdo entre os contetdos

produzidos.

6.8. A contratada devera possuir capacidade para adaptar os conteldos aos
diferentes meios, dimensdes e formatos de divulgacdo utilizados pela

Administracao, de acordo com a finalidade de cada material.

by

6.9. Todo contetdo devera ser submetido a aprovacdo prévia do setor
responsavel da secretaria, sendo vedada sua divulgacado pela contratada sem a

correspondente autorizagao.

6.10. A contratada devera realizar, sem custos adicionais, as corregdes, ajustes e
adequacdes solicitados pela secretaria nos materiais produzidos, desde que

relacionados ao escopo da demanda originalmente encaminhada.

6.11. Os servicos deverdo ser executados nos prazos estabelecidos em cada
solicitagdo, considerando a natureza e a urgéncia da demanda, especialmente nos
casos de campanhas, alteracdes de atendimento, comunicados e eventos com data

previamente definida.

6.12. A contratada devera disponibilizar todos os equipamentos, programas,
ferramentas e demais recursos técnicos necessarios a adequada execuc¢ao dos
servicos, inclusive aqueles necessarios a cobertura das acdes e eventos quando

solicitada pela contratante.

6.13. Os materiais deverdo ser entregues nos formatos apropriados aos canais de
comunicacao utilizados pela Administracdo e, quando solicitado, acompanhados

dos respectivos arquivos editaveis.

6.14. A contratada devera assegurar a secretaria o direito de utilizag&o institucional
dos conteldos produzidos durante a execugcdo contratual, observadas as

disposicdes relativas aos direitos autorais e ao direito de imagem.

Y

6.15. Deverdo ser observadas as normas aplichveis a protecdo de dados

pessoais, direitos autorais e direito de imagem, especialmente na utilizacdo de
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fotografias, videos, depoimentos e informacfes envolvendo usuarios dos servicos

de saude.

6.16. A contratada devera manter sigilo e confidencialidade sobre documentos,
informacgfes, pautas, dados e conteddos aos quais tiver acesso em razdo da

execucao do objeto e que ainda ndo tenham sido autorizados para divulgacao.

6.17. Os conteudos produzidos deverdo possuir carater educativo, informativo ou
de orientagdo, sendo vedada a inclusdo de nomes, simbolos, imagens ou quaisquer
elementos que caracterizem promogdo pessoal de autoridades, servidores ou

agentes publicos.

6.18. A contratada devera manter comunicagdo continua com 0s responsaveis

indicados pela secretaria.

6.19. A contratada devera manter, durante toda a execugao contratual, as condicées
necessarias ao cumprimento do objeto e observar as obrigagfes trabalhistas, fiscais,

comerciais e demais exigéncias legais relacionadas a prestacdo dos servicos.

6.20. Subcontratagdo: ndo serd admitida a subcontratacdo integral do objeto.
Eventual subcontratacao de atividade acessoria somente podera ocorrer mediante
prévia autorizacdo da contratante, permanecendo a contratada integralmente
responsavel pela qualidade dos servicos, pelo cumprimento dos prazos e pelas

demais obrigacdes decorrentes da contratacao.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (FORMA, PRAZO E LOCAL DE
ENTREGA)

7.1. A execucdo do objeto ocorrera durante o periodo de 5 (cinco) meses, contados
da data da assinatura do contrato, mediante atendimento continuo e sob

demanda as necessidades da Secretaria Municipal de Saude de Pium — TO.

7.2. As demandas serdao encaminhadas a contratada pelo setor responsavel
indicado pela secretaria, contendo, sempre que possivel, as informagfes
necessérias a execucao do servigo, tais como finalidade do contetddo, informacdes
a serem divulgadas, publico-alvo, formato pretendido, prazo para entrega e demais

orientacdes pertinentes.
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7.3. A execucdo dos servicos compreenderd, conforme cada demanda, o
planejamento da pauta, criacdo e producdo do contetdo, redacao e revisao textual,
elaboracdo de cards e outras pecas graficas digitais, edicdo, adequacdo aos
formatos utilizados pela Administracdo e cobertura e registro das acdes e eventos

indicados pela Secretaria Municipal de Saude.

7.4. Os materiais produzidos deverao ser encaminhados ao setor responsavel para
analise e aprovacgao prévia, ndo podendo ser divulgados pela contratada sem
autorizacdo da contratante. Quando forem solicitadas corre¢cbes ou adequacdes
relacionadas ao escopo da demanda, a contratada devera realiza-las sem custos

adicionais.

7.5. Os servicos deverdo ser executados dentro dos prazos estabelecidos em
cada solicitacdo, considerando a natureza, complexidade, urgéncia e oportunidade
da divulgacéo, especialmente nos casos de campanhas de saude, alteragfes de
atendimento, comunicados de interesse publico e eventos com data previamente
definida.

7.6. As pecas e conteudos digitais serdo entregues por meio eletrénico, através
dos canais definidos pela contratante, em formato compativel com sua finalidade e
com os meios de comunicacdo utilizados pela Secretaria Municipal de Saude.
Quando solicitado, deverao ser disponibilizados também o0s respectivos arquivos

editaveis.

7.7. A cobertura de acdes e eventos serd realizada presencialmente nos locais
indicados pela Secretaria Municipal de Saude, de acordo com o calendario e as
solicitacdes da contratante, cabendo a contratada providenciar os profissionais,

equipamentos e demais recursos necessarios a execugado dos servicos.

Y

7.8. A contratante devera comunicar a contratada, sempre que possivel, com
antecedéncia, o calendario de campanhas, acdes e eventos, sem prejuizo do
atendimento de demandas urgentes ou imprevisiveis que necessitem de divulgacao

tempestiva.

7.9. Os materiais dever&o observar a identidade visual institucional e as orientagdes

da Secretaria Municipal de Saude e da Secretaria Municipal de Comunicacéo,
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mantendo padronizac¢do, clareza, qualidade técnica, correcdo textual e linguagem

adequada ao publico destinatario.

7.10. A contratada deverd manter comunicacdo permanente com 0s responsaveis
indicados pela Administragcdo durante a execugao, inclusive para recebimento das
demandas, esclarecimento de informacdes, acompanhamento das entregas e

realizacdo das correcdes solicitadas.

7.11. Durante a execucgao dos servicos, deverdo ser observadas as regras relativas
a protecdo de dados pessoais, direitos autorais, direito de imagem, sigilo e
confidencialidade, especialmente quando houver utilizacéo de fotografias, videos,

depoimentos ou informagdes envolvendo usuarios dos servigos de saude.

7.12. Todos os contelidos deverdo preservar o carater educativo, informativo ou
de orientagdo, sendo vedada a utilizacdo de nomes, simbolos, imagens ou outros
elementos que caracterizem promocdo pessoal de autoridades, servidores ou

agentes publicos.

7.13. A execucdo e as respectivas entregas deverdo ser comprovadas e
registradas para fins de acompanhamento, fiscalizacdo, medicdo e pagamento,
mediante apresentacdo dos materiais produzidos e, quando aplicavel, dos registros
das coberturas realizadas, permitindo ao fiscal verificar o efetivo cumprimento das

demandas solicitadas.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

8.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor
formalmente designado pela Administracdo, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/2021, competindo-lhe acompanhar a execucdo do objeto e verificar o
cumprimento das condi¢cfes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no
instrumento contratual.

8.2. Cabera ao fiscal do contrato acompanhar a prestacao dos servicos, verificar
a conformidade das entregas com as demandas encaminhadas pela Secretaria
Municipal de Saulde e registrar as ocorréncias relacionadas a execucdo
contratual.

8.3. O fiscal deverd manter registro das solicitagdes encaminhadas a contratada,

dos materiais apresentados, das correcdes eventualmente requeridas, das
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aprovacOes realizadas e das coberturas de acdes e eventos efetivamente
executadas, de forma a possibilitar o controle da execucéo e a comprovacao dos
servicos prestados. Essa sistematica esta alinhada as providéncias previstas no
ETP para acompanhamento e arquivamento dos registros da execuc¢ao.
8.4. O acompanhamento e a fiscalizagdo deveréao verificar, especialmente:

e 0 atendimento das demandas encaminhadas pela secretaria de saude;

e 0 cumprimento dos prazos estabelecidos para cada solicitacéo;

e a qualidade técnica, clareza, correcdo textual e padronizacdo dos conteudos
produzidos;

e aobservancia da identidade visual institucional e das orientages da Secretaria
Municipal de Saude e do municipio;

e a elaboracdo e entrega dos cards, pecas graficas, textos e demais conteudos
solicitados;

e a realizacdo das coberturas e registros das acdes e eventos indicados pela
secretaria;

e arealizacdo das correcdes e adequacdes solicitadas;

e a entrega dos arquivos finais e, quando solicitados, dos respectivos arquivos
editaveis;

e a observancia das regras relativas a protecdo de dados pessoais, direitos
autorais, direito de imagem, sigilo e confidencialidade; e

e a manutengdo do carater educativo, informativo ou de orientacdo social dos
contetdos, vedada qualquer forma de promocdo pessoal de autoridades ou
agentes publicos.
8.5. Os materiais produzidos deverao ser submetidos ao setor responsavel da
secretaria para andlise e aprovacgéo, cabendo ao fiscal verificar se as corre¢des
ou adequaces eventualmente solicitadas foram devidamente realizadas antes
do aceite da respectiva entrega.
8.6. Constatada falha, atraso, desconformidade ou execucédo em desacordo com
as condices estabelecidas, o fiscal devera comunicar formalmente a contratada
e estabelecer prazo compativel para a correcdo, sem prejuizo da adocéo das
medidas administrativas cabiveis.
8.7. O fiscal deverd comunicar a autoridade competente, em tempo habil, as

situacBes que demandem providéncias ou decisBes que ultrapassem suas
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atribuicdes, especialmente nos casos de descumprimento reiterado das
obrigacdes contratuais.

8.8. Para fins de medi¢cdo e pagamento, o fiscal verificara a execugdo dos
servicos no periodo correspondente, confrontando as demandas
encaminhadas com o0s materiais, conteldos, registros e demais entregas
efetivamente realizadas pela contratada, procedendo ao ateste somente apoés
verificar a regular execugéo do objeto.

8.9. A designacéo do fiscal do contrato devera ocorrer mediante ato formal da
autoridade competente, devendo ser indicado, sempre que possivel, servidor
substituto para os casos de afastamento ou impedimento do titular.

8.10. A fiscalizacdo exercida pela secretaria ndo excluird nem reduzirad a
responsabilidade da contratada pela adequada execucdo dos servigos, pela
qualidade dos materiais produzidos e pelo cumprimento das obrigacbes

previstas neste Termo de Referéncia e no contrato.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta, mediante
dispensa de licitagdo em razdo do valor, com fundamento no art. 75, inciso Il,
da Lei n° 14.133/2021, observados os limites legais vigentes na data da
contratac@o e 0s demais requisitos aplicaveis a instru¢cdo do procedimento.

9.2. Sera realizada a divulgacéo de aviso de contratacéo direta, com a especificacéo
do objeto pretendido e manifestacdo de interesse da Administracdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, observando-se o disposto no
art. 75, 8 3° da Lei n® 14.133/2021, conforme procedimento adotado pela
Administracao.

9.3. A selecdo sera realizada pelo critério de menor preco global, desde que a
proposta apresentada atenda integralmente as especificacdes, requisitos,
prazos e demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.4. A contratacdo sera realizada em item Unico, considerando que as atividades de
planejamento, criacdo de conteudo, redacdo, producdo de pecas graficas,

edicdo e cobertura de eventos sdo complementares e integram uma Unica
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solucdo de comunicacdo institucional, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

9.5. A forma de prestacao sera continuada e sob demanda, durante o periodo de 5
(cinco) meses, cabendo a contratada executar os servicos conforme as
solicitagcbes encaminhadas pela Secretaria Municipal de Saulde, nos termos e
condic@es definidos neste Termo de Referéncia. O DFD caracteriza a demanda
dessa forma e prevé o periodo de cinco meses.

9.6. O preco ofertado devera contemplar todos os custos diretos e indiretos
necessarios a integral execucdo do objeto, incluindo m&o de obra,
equipamentos, programas e ferramentas de edicdo, deslocamentos
necessarios a cobertura dos eventos, tributos, encargos e demais despesas
relacionadas a prestagéo dos servigos, ndo sendo admitida cobranca adicional
por despesas inerentes ao objeto contratado.

Habilitagdo

9.7. O fornecedor selecionado devera comprovar habilitacdo juridica e regularidade
fiscal, social e trabalhista, mediante apresentacdo da documentagdo exigida
pela Administracdo, observadas as disposi¢cbes aplicaveis da Lei n°
14.133/2021.

Qualificacao técnica

9.8. Para comprovacao da qualificacéo técnica, podera ser exigida a apresentacéo
de atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que demonstre a execucao de servicos compativeis com o objeto
da contratacdo, especialmente relacionados a comunicacdo institucional,
producdo de conteldo e/ou midia visual, em exigéncia proporcional as
caracteristicas da contratagao.

9.9. As exigéncias de qualificacdo técnica deverao restringir-se ao necessario para
demonstrar a aptiddo do fornecedor para executar o objeto, evitando requisitos
excessivos ou desproporcionais que possam restringir indevidamente a

competitividade.
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9.10. A Administracdo podera realizar diligéncias destinadas a esclarecer ou
verificar a autenticidade e as informacfes constantes dos documentos
apresentados pelo fornecedor, observadas as disposicbes da Lei n°
14.133/2021.

9.11. A contratacdo somente serd formalizada apds a verificacdo do
atendimento, pelo fornecedor selecionado, das condicGes de habilitacdo e dos
demais requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia e no procedimento

de contratacéo direta.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O valor estimado da contratacdo foi definido com base em pesquisa de
precos realizada em 19 de agosto de 2026, considerando 3 (trés) precos
relacionados a prestacéo de servicos de producdo de matérias jornalisticas
e comunicagao institucional, utilizados como referéncia para a contratacao
pretendida.

10.2  Para definicdo do preco estimado foi utilizada a média aritmética dos
precos obtidos, conforme metodologia registrada no Relatério Resumido
de Cotacao que integra o processo administrativo, resultando no valor médio
de referéncia de R$ 4.900,00 (quatro mil e novecentos reais).

10.3 Considerando que a contratacdo tera duracao de 5 (cinco) meses, 0

valor estimado fica assim estabelecido:

_ _ Valor médio||Valor total
Item Unidade||Quantidade _
mensal estimado

Prestacdo de servicos de
Més 5 R$ 4.900,00 (|R$ 24.500,00

comunicacgao e midia visual

10.4 Dessa forma, o valor global estimado da contratagc&o corresponde a
R$ 24.500,00 (vinte e quatro mil e quinhentos reais), resultante da
multiplicac&o do valor médio mensal de R$ 4.900,00 pelo periodo estimado
de 5 (cinco) meses.

10.5 O valor estimado devera contemplar todos os custos diretos e indiretos

necessarios a integral execucdo do objeto, incluindo méo de obra,
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equipamentos, programas e ferramentas de edicdo, deslocamentos
necessarios a cobertura das acdes e eventos, tributos, encargos e demais
despesas relacionadas a prestacao dos servicos.

10.6 O relatério de pesquisa de precos e os demais documentos utilizados
para formacdo do preco estimado deverdo permanecer anexados ao
processo administrativo da contratacéo.

10.7 O valor estimado constitui par@metro para a contratacdo, devendo a
selecdo do fornecedor observar o critério estabelecido neste Termo de
Referéncia e a compatibilidade da proposta com os precos praticados no
mercado.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta dos
recursos orcamentarios destinados a Secretaria Municipal de Saude,
conforme as seguintes classificagfes:

Natureza da Despesa: 3.3.90.39. - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica

DC: 345

Fonte: 1500.1002 — RECURSO PROPRIO

11.2 A utilizacdo das fontes de recursos observara a disponibilidade
orcamentaria e financeira e a vinculacao legal aplicavel a cada fonte.

11.3 Na hipétese de prorrogacéo contratual que alcance exercicios
financeiros subsequentes, a dotacao correspondente sera indicada apos a
aprovacgao da respectiva Lei Orgcamentéria e disponibilizacdo dos créditos

necessarios.

PIUM TOCANTINS, 03 DE AGOSTO DE 2026

DIONE RIBEIRO DA SILVA
SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE



