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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

1. INFORMACOES GERAIS
e NUmero do processo administrativo: 622/2026
e Secretaria demandante: SECRETARIA DE EDUCACAO
e Responsavel pelas informac¢des do DFD: ELIANE ARAUJO DO MONTE PALMA SILVA
2. DESCRI(;AO DA NECESSIDADE
A presente contratacdo decorre da necessidade de garantir o funcionamento continuo dos
equipamentos de impresséo utilizados pela Secretaria Municipal de Educacéo.
As atividades administrativas demandam impresséo frequente de oficios, memorandos, relatérios,
processos, formularios, declaragdes, documentos internos e demais expedientes necesséarios ao
funcionamento dos servicos publicos.
Dessa forma, torna-se necessaria a aquisicao de toners e refis de tinta, bem como a realizacao de
recargas que apresentem condicdes de reutilizacdo, assegurando o abastecimento dos
equipamentos e evitando interrup¢fes nas rotinas administrativas.
3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A contratagéo justifica-se pela necessidade de manter o regular funcionamento dos equipamentos
de impressdo utilizados pela Secretaria Municipal de Educacdo e pelos setores e unidades
vinculados a Educacdo Municipal, garantindo suporte as atividades administrativas desenvolvidas
diariamente.

A aquisicdo de toners e refis de tinta, juntamente com a realizacdo de recargas em que apresentem
condicdes de reutilizagdo, permitira atender as demandas de impressao de documentos, processos,
relatérios, oficios, memorandos, formulérios e demais expedientes indispensaveis ao funcionamento
dos servicos publicos.

A medida também contribui para evitar paralisag6es por falta de suprimentos e para promover maior
economicidade, mediante o reaproveitamento de cartuchos tecnicamente aptos a recarga.

SOLUCAO SUGERIDA PARA CONTRATACAO
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A solucao sugerida consiste na contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de toners e
refis de tinta, bem como para a prestacao de servicos de recarga dde toner, destinados a Secretaria
Municipal de Educacéo e setores e unidades vinculados.

A contratacao devera ocorrer conforme a demanda, permitindo a utilizacdo de suprimentos novos quando
necessario e o reaproveitamento de toners que apresentem condi¢cdes técnicas para recarga.

Com essa solucdo, busca-se assegurar o funcionamento continuo dos equipamentos de impressao,
reduzir interrup¢des nas atividades administrativas e promover maior economicidade no uso dos recursos
publicos.

4. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

Considerando a necessidade de contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de toneres e
recarga de toner, lista se abaixo a relacdo de recarga e aquisi¢cdes.

ITEM|| ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS IQNT.|| UND. |
| 1JKIT REFIL EPSON 544 COLOR E PRETO 70ML|| 10| UNID |
| 2||KIT REFIL EPSON L375 COLORIDAE PRETA || 10/ UNID |
| 3||REFIL EPSON 544 PRETO E COLORIDA | 20 uNnID |
| 4||REFIL EPSON 664 PRETA E COLORIDA | 20 uNnID |
| 5|/|REFIL EPSON 544 AMARELO 100ML | 20 uNnID |
| 6||[REFIL EPSON 544 CYANO 100ML | 20| uNnID |
| 7||REFIL EPSON 544 MARGENTA 100ML | 20| UNID |
| 8||REFIL EPSON 544 PRETA 100ML | 20/ uNnID |
| 9||REFIL EPSON 664 AMARELA 100ML | 20 uNnID |
| 10||REFIL EPSON 664 CYANO 100ML | 20| unID |
| 11]|REFIL EPSON 664 MARGENTA 100ML | 20 uniD |
| 12||REFIL EPSON 664 PRETA 100ML | 20| UNID |
| 13| TONER BROTHER DCP 1602 | 20/ uNnID |
| 14|TONER BROTHER MFC 5902 | 20| uNID |
| 15/ TONER HP LASER JET 1005 | 20 uNnD |
| 16|/[TONER BROTHER DCP 1602 | 20 uniD |
| 17|[TONER BROTHER DCP 1617 | 20 uNnD |
| 18|[TONER HP LASER JET 1102 | 20 uNnD |
| 19||TONER BROTHER DCPL 2540 | 20| uNID |
| 20| TONER BROTHER DCPL 2740 | 20/ uNnID |
| 21]RECARGA TONER BROTHER DCPL 1602 || 40||SERVICO|
| 22|RECARGA TONER BROTHER MFC 5902 | 40|[SERVICO|
| 23|RECARGA TONER HP LASER JET 1005 | 40||SERVICO|
| 24/|RECARGA TONER BROTHER DCP 1617 | 40||sERVICO|
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ITEM|| ESPECIFICAGAO DOS PRODUTOS IQNT| UND. |
| 25/|RECARGA TONER HP LASER JET 1102 | 40|[sERVICO|
| 26|RECARGA TONER BROTHER DCPL 2540 || 40||SERVICO|
| 27|RECARGA TONER BROTHER MFCL 2740 || 40||SERVICO|

A quantidade e a frequéncia do fornecimento e servico serdo definidas conforme a demanda da Secretaria
Municipal de Educacédo durante o periodo contratual, observados os limites e as condi¢cdes que serao
detalhados no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia

5. GRAU DE PRIORIDADE

Grau de prioridade: MEDIO.

A contratagcdo possui prioridade média, considerando a necessidade de manter o regular funcionamento
das impressoras utilizadas pela Secretaria Municipal de Educacéo e pelas unidades e setores vinculados,
garantindo a continuidade das atividades administrativas e educacionais, sem caracterizar situagéo
emergencial ou de risco imediato a presta¢@o dos servicos.

RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DO DOCUMENTO E APROVACAO

Pium — To, 12 de agosto de 2026.

ELIANE ARAUJO DO MONTE PALMA SILVA

Gestora do Fundo Municipal de Educacgéo



